湖南省工艺美术研究所招聘公告
湖南省工艺美术研究所始建于1961年，2000年作为湖南省第一批技术类科研院所转制为全民所有制企业,2020年改制为国有独资企业。湖南省工艺美术研究所是工艺美术权威研发机构，是国家级非物质文化遗产项目菊花石雕刻技艺传承保护单位，历六十年发展，以弘扬湖湘传统文化、扩大湖南对外影响、促进经济和社会发展为己任，集高档工艺品的策划、设计、开发、制作于一体，研究成果多次获全国工艺美术百花奖、优秀产品奖、全国优秀旅游产品奖和省级科技进步奖等。

现因工作需要，面向社会公开招聘管理及技术人员3名。
一、招聘岗位信息及任职要求

1、党务（人资）专员1名

任职要求：

（1）年龄30岁左右，全日制本科及以上学历，中共党员，有3年以上党务或人力资源工作经验；
（2）熟悉劳动法律法规、社会保险地方政策；
（3）配合推进党建考核目标的落实及日常党务管理工作；
（4）具有较强的公文写作能力、沟通协调能力及团队协作精神；
（5）政治素质好，理想信念坚定，作风正派，无违法违纪记录，具有较强的执行力。
2、文秘机要岗工作人员1名
任职要求：

（1）年龄40周岁以下，全日制本科及以上学历，3年以上机关事业单位或国有企业相关工作经历；
（2）具有较强的公文写作能力，能熟练使用一般办公设备和常用办公软件；
（3）具备较强的分析解决问题能力与沟通协调能力，思路清晰，考虑问题全面细致；

（4）思想政治素质好，遵纪守法，诚实守信，勤勉尽职，具有良好的个人品行和职业操守，无违法违纪行为。
3、新媒体运营岗1名

任职要求：

（1）全日制本科及以上学历，计算机或相关专业，2年以上相关工作经验；
（2）较强的文字功底，能够捕捉媒体以及行业热点，能够结合热点推出有创意的新媒体推广策略以及图文，能够快速抓住产品卖点，提供卖点文案；
（3）较强的审美能力以及热点追踪能力，热爱新媒体运营，逻辑清晰，开得了脑洞，对于未接触过的推广工具能独立学习和钻研玩法；
（4）熟练操作各种办公软件，具有高度的工作热情，能够承受较强的工作压力；
（5）思想政治素质好，具有良好的个人品行和职业操守，无违法违纪行为。
二、薪酬待遇
1、按企业薪酬模式获取薪酬并享受其它福利待遇；
 2、按照国家相关规定购买五险一金，享受国家法定节假日。
三、报名时间、方式及程序

1、报名时间：自公告发布之日起截止至2021年2月7日。

2、报名方式：有意报名参加面试的人员请填写《应聘登记表》，并附上本人学历（学位）证书、身份证明、职业资格证书等相关资料投递至湖南省工艺美术研究所人力资源部招聘邮箱125472646@qq.com。

3、资格审查：报名结束后5个工作日内，我单位按照报名岗位的任职要求对应聘人员进行资格审查，确定并电话通知参加面试人员（未通过资格审查人员不另外通知）；

4、面试：采取集体面试的方式，集中在省工美大厦12楼进行。
5、体检、确定拟聘用人选：根据面试情况排序确定入围人选并体检，最后研究确定拟聘用人选；如选聘岗位无合适人选则取消该岗位招聘计划。

6、录用：在体检及录用环节出现不合格或自动放弃的，经集体研究是否递补，若进行递补，则依据入围人选的排序依次递补。
四、其他

1、有关本次招聘工作具体问题，可咨询湖南省工艺美术研究所人力资源部，联系电话：0731-84535381，联系人：刘昭；
2、咨询时间：工作日8:30-12:00,14:00-17:00；

3、单位地址：长沙市三一大道156号。

附件：应聘登记表
