
河源市青年企业家协会和青年志愿者协会秘书处工作人员招聘公告

河源市青年企业家协会是经市民政局批准成立的以全市优秀青年企业家为主体的社会团体组织。河源市青年志愿者协会是经市民政局批准成立的由全市青年志愿者和志愿服务组织自愿结成的公益性社会团体组织。两协会的业务主管单位是团市委。两协会秘书处分别负责市青年企业家协会和市青年志愿者协会的日常工作，办公地点均设在团市委。现两协会因工作需要，面向社会招聘若干名秘书处工作人员。现将有关事项公告如下：
一、岗位名称
岗位1：市青年企业家协会秘书处工作人员1名（非在职在编工作人员）
岗位2：市青年志愿者协会秘书处工作人员2名（非在职在编工作人员）
二、岗位职责
（一）岗位1工作职责

1.与协会成员沟通、联络，策划、组织协会的相关活动、会议；
2.起草、发放协会各类报告、文件、书面材料；
3.负责河源市青年企业家协会网站的信息维护；
4.在协会秘书处负责人的领导下，处理协会日常事务；完成协会领导交办的其他工作任务。
（二）岗位2工作职责

1.协调和指导全市各级、各类志愿服务组织开展工作；

2.规划、协调和组织开展市区志愿服务；
3.管理维护志愿服务网站，指导各级注册志愿服务组织对注册志愿者进行管理和服务，组织开展志愿服务培训；
4.负责秘书处日常工作，完成团市委和团省委交给的志愿服务工作任务。
三、报名资格条件
（一）岗位1报名资格条件
1.30周岁以下（1984年8月1日后出生），男女不限； 
2.全日制大学本科及以上学历，专业不限；

3.具有较强的文字表达能力和组织协调能力，沟通能力强，工作责任心强，能够主动积极完成交办的工作;

4.有驾照，中共党员（含预备党员），非中共党员的获得优秀团干部、优秀学生干部荣誉及有相关工作经验者优先。
（二）岗位2报名资格条件
1.38周岁以下（1976年8月1日后出生），男女不限；

2.全日制大专及以上学历，专业不限；

3.具有较强的文字表达能力和组织协调能力，沟通能力强；工作责任心强，能够主动积极完成交办的工作;

4.有志愿服务工作经历，对志愿服务工作有较深理解和认识；

5.有驾照和社工资格证，中共党员（含预备党员），获得市级以上志愿服务荣誉表彰者优先。
四、招聘流程
（一）报名时间、地点及联系方式
报名时间：即日起至2014年7月31日（笔试和面试时间另行通知）
报名地址：河源市源城区越王大道市职工文化活动中心4楼团市委办公室
联系电话：0762-3314505
联系人：吴海
（二）报名和资格审查
报名时须提供以下材料：
1．《河源市青企协秘书处工作人员招聘登记表》或《河源市青志协秘书处工作人员招聘登记表》（详见附件）；
2.身份证、学历和学位证书、资格证书、荣誉证书、任职证明等有关证明材料的原件和复印件（1份）；。
3.本人起草或发表的综合性文稿、调研文章等文字材料2篇。有在报刊杂志公开发表的文字作品需提供复印件。报名的材料不再退回。
根据报名者提交的材料进行资格审核，经初审合格的，通知其本人参加考试。
（三）考试
1.笔试。由两协会秘书处分别组织实施。

2.确定面试对象。根据考生笔试成绩由高到低的顺序和招聘人数，按1:3比例确定面试对象。考试人数达不到1:3的，按实际考试人数确定。
3.面试。由两协会秘书处分别组织实施，面试时间及地点以《面试通知》为准。
4.合成考试总成绩。考试总成绩按以下公式计算：
考试总成绩=笔试成绩×60%+面试成绩×40%。考试总成绩按四舍五入保留小数点后２位。
（四）体检。根据考试总成绩，按照招聘人数１:１的比例,依考试总成绩从高到低顺序确定体检对象。体检对象应按时参加体检，不按时体检的视为自动放弃资格，体检不合格或自动放弃的，按考试总成绩从高到低依次递补，体检费用自理。
（五）考察及公示。体检合格的拟招聘人员确定为考察对象，由两协会秘书处分别组织考察后报协会领导进行资格复审工作，确定拟招聘人员，并公示7天。考察、资格复审和公示中发现有问题不宜招聘的，依次递补。
五、其他注意事项

（一）一经录用即可上班 ，试用期为两个月。
    （二）录用人员的工资待遇按相关规定执行。
（三）本招聘公告由两协会负责解释。
附件：
1.河源市青年企业家协会秘书处工作人员招聘登记表
2.河源市青年志愿者协会秘书处工作人员招聘登记表
共青团河源市委员会
2014年7月17日

附件1：

河源市青年企业家协会秘书处工作人员招聘登记表
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附件2：

河源市青年志愿者协会秘书处工作人员招聘登记表
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